SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
STUDENTSKI CENTAR U OSIJEKU

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Osijek, prosinac 2024.




Na temelju ovlasti iz &lanka 20. 1 46. Statuta Studentskog centra u Osijeku (pro¢isceni tekst), a sukladno
&lanku 15. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114/22), ravnatelj dana 24.
prosinca 2024. donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Opce odredbe

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave.

(2) Na postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom ne primjenjuje se Zakon o javnoj
nabavi.

(3) Jednostavna nabava je nabava:
- roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 EUR
- radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR.

(4) Izraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodatnu
vrijednost (PDV), ukljuéujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Clanak 2.

Postupke jednostavne nabave provodi sluzba Studentskog centra u Osijeku zaduZena za obavljanje
poslova javne nabave.

Clanak 3.
Narugéitelj i gospodarski subjekti mogu komunicirati usmenim, pisanim (posta, kurirska sluzba, isl.) te
elektroni¢kim putem.

Clanak 4.
Na sukob interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 5.
(1) Kod provedbe postupaka jednostavne nabave Studentski centar u Osijeku je obvezan u odnosu na
sve gospodarske subjekte poStovati osnovna nacela javne nabave (naelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nadela slobode pruzanja usluga) te nadela koja proizlaze iz navedenih
naéela (nagelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i naéelo transparentnosti).

(2) Studentski centar u Osijeku je obvezan provoditi postupke jednostavne nabave na nacin koji
omoguéava uéinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito tro$enje javnih i vlastitih sredstava.

Pokretanje postupka jednostavne nabave

Clanak 6.
(1) Postupak jednostavne nabave pokre¢e se na zahtjev rukovoditelja ili voditelja pojedinog
organizacijskog dijela naruitelja podnoSenjem Zahtjeva za pokretanje nabave.




(2) Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti odobrava predlozenu nabavu potpisivanjem Zahtjeva za
pokretanje nabave.

(3) Postupak jednostavne nabave mora biti uskladen s Planom nabave naruditelja, izuzev predmeta
vrijednosti jednake ili manje od 2.650,00 EUR.

(4) Prilikom pokretanja postupka jednostavne nabave, Naruéitelj utvrduje jesu li sredstva za predmetnu
nabavu planirana i sadrzana u planu nabave za tekucu poslovnu godinu. Ukoliko predmetna nabava nije
predvidena u planu nabave, prije pocetka postupka nabave pristupit ¢e se izmjeni ili dopuni plana
nabave.

(5) U slu¢aju osobite Zurnosti, postupak nabave moZe se zapo&eti prije promjene/dopune plana nabave,
pod uvjetom da su sredstva osigurana u trenutku sklapanja ugovora o jednostavnoj nabavi.

Podjela postupaka jednostavne nabave

Clanak 7.
Postupci jednostavne nabave dijele se na:

a) postupci nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 2.650,00 EUR

b) postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 2.65 0,00 EUR, a manje od 15.000,00
EUR i postupci nabave radova procijenjene vrij ednosti veée od 2.650,00 EUR, a manje od 45.000,00
EUR

¢) postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 EUR, a manje
od 26.540,00 EUR, te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 45.000,00 EUR, a
manje od 66.360,00 EUR.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 2.650,00 EUR

Clanak 8.
(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 2.650,00 EUR provodi
se izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu prema vlastitom izboru na temelju
provedene analize trZista, u skladu s planiranim proratunskim sredstvima i potrebama Narucitelja.

(2) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 300,00 EUR bez poreza na dodanu
vrijednost, obavljat ¢e se po potrebi i u gotovini ili putem sluzbenih kreditnih kartica bez izdavanja
narudzbenice.

(3) Narudzbenica se upucuje gospodarskom subjektu, u pravilu elektroni¢kom postom.

(4) Narudzbenica je dokument koji ima isti uginak kao i ugovor o nabavi i mora sadrzavati najmanje
sljedeée podatke: podatke o narutitelju, podatke o gospodarskom subjektu, podatke o predmetu

nabave — vrsta robe, radova ili usluga, specifikaciji, jedinici mjere, okvirnoj koli¢ini i jedini¢noj cijeni.

(5) Narudzbenicu potpisuje Ravnatel; ili osoba koju ravnatelj ovlasti.




Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 EUR, a manje od 15.000,00 EUR
i postupci nabave radova procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 EUR, a manje od 45.000,00
EUR

Clanak 9.

(1) U slugaju nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 EUR, a manje od 15.000,00
EUR i postupci nabave radova procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 EUR, a manje od 45.000,00
EUR Narugitelj poziva najmanje jedan gospodarski subjekt prema vlastitom izboru da dostavi ponudu
u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi ili mu se izdaje narudZzbenica.

Postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 EUR, a manje
od 26.540,00 EUR, te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 45.000,00 EUR,
a manje od 66.360,00 EUR.

Clanak 10.

(1) U postupku nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR, a
manje od 26.540,00 EUR, te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 45.000,00 EUR,
a manje od 66.360,00 EUR, Studentski centar u Osijeku ¢e Poziv na dostavu ponude uputiti najmanje
tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru ¥/ili objaviti na svojoj web stranici ili na Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave.

(2) Prije pokretanja postupka prikupljanja ponuda, ravnatelj donosi Odluku o imenovanju stru¢nog
povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave (dalje: Struéno povjerenstvo), koje mora
imati najmanje tri &lana, od kojih najmanje jedan ¢lan mora imati vazeéi certifikat u podru¢ju javne
nabave.

(3) Clanovi Struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

(4) Struéno povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave, Sto ukljucuje provjeru Zahtjeva za
pokretanje nabave, pripremu Poziva na dostavu ponude i troskovnika i njihovu objavu na mreznoj
stranici Narugitelja i/ili slanje gospodarski subjektima, otvaranje ponuda te postupak pregleda i ocjene
ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, pripremanje prijedloga odluke
o odabiru ili odluke o ponistenju, slanje odluke o odabiru odnosno ponistenju, izradu prijedloga
ugovora o nabavi po okon¢anom postupku jednostavne nabave.

(5) Ponuda mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

(6) Sva objasnjenja i izmjene Poziva na dostavu ponuda Struéno povjerenstvo dostavlja bez odgode
gospodarskim subjektima na jednak nagin na koji im je dostavljen Poziv na dostavu ponuda.

(7) Dokumentaciju koju naruitelj zahtijeva, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a odabrani ponuditelj je na
trazenje narucitelja obvezan dostaviti izvornike na uvid.

(8) Ako su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili
se takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naru€itelj moze, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja
u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.




(9) Ponude zaprimljene na temelju objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju Poziva dostavljenog
elektroni¢kom postom na adrese gospodarskih subjekata, imaju jednaki status u postupku pregleda i
ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).

(10) Kriterij za odabir ponude mozZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(11) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene moraju se koristiti 1
drugi kriteriji (rok isporuke, rok izvrSenja, jamstveni rok, kvaliteta, tehnicka i funkcionalna prednost,
ekoloske osobine, operativni troskovi i sl.).

(12) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a odreduje se u Pozivu na dostavu
ponuda i ne smije biti kra¢i od (5) pet dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

Uvjeti sposobnosti i jamstva

Clanak 11.
(1) Naruéitelj moze u Pozivu na dostavu ponude odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja te u tom slu¢aju svi dokumenti koje naruéitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici.

(2) Narugitelj moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstva za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 12.

(1) Stru¢no povjerenstvo za provedu postupka jednostavne nabave pregledava, ocjenjuje i rangira
ponude prema kriteriju za odabir ponude, o tome sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda te daje ravnatelju prijedlog odluke o odabiru najpovoljnije ponude.

(2) Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nije javno.

(3) Vrijeme otvaranja ponuda ne moze biti duze od 10 (deset) dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

(4) Ravnatelj donosi Odluku o odabiru ponude.

(5) Rok za donoSenje Odluke o odabiru ponude iznosi najvise 30 (trideset) dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

(6) Odluku o odabiru ponude narugitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
naéin.

(7) Na odluku o odabiru ponude Zalba nije dopustena.

Sklapanje i izvrSenje ugovora

Clanak 13.
(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim
u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom ili mu se izdaje narudzbenica iz ¢lanka 8. ovog
Pravilnika.




(2) Ugovor iz stavka 1. ovog &lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave Odluke
o0 odabiru ponude svim ponuditeljima.

(3) Ako odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor u ostavljenom roku ili ne dostavi jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora (ako je isto zatrazeno u dokumentaciji o nabavi), naruéitelj moze ponovo izvrsiti
rangiranje ostalih ponuda sposobnih ponuditelja i prema kriteriju za odabir donijeti odluku o odabiru
nove najpovoljnije valjane ponude ili moZe ponistiti postupak nabave.

Clanak 14.

(1) Pod uvjetom da je ukupna vrijednost svih ugovora ili narudzbenica manja od pragova za primjenu
Zakona o javnoj nabavi, Studentski centar u Osijeku smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi, s
time da poveéanje cijene ne smije biti vece od 30% vrijednosti prvotnog ugovora, tijekom njegova
trajanja bez provodenja novog postupka nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od
prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu bili uklju¢eni u prvotnu nabavu, ako
promjena ugovaratelja:
1. nije moguéa zbog ekonomskih ili tehni¢kih razloga, kao sto su zahtjevi za interoperabilno¢u

s postojeéom opremom, uslugama ili instalacijama koje su nabavljene u okviru prvotne

nabave, ili
2. bi prouzrogila znacajne poteskoce ili znatno poveéavanje troskova za Naruditelja.

(2) Pod uvjetom da je ukupna vrijednost svih ugovora ili narudzbenica manja od pragova za primjenu
Zakona o javnoj nabavi, Studentski centar u Osijeku smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi
tijekom njegova trajanja bez provodenja novog postupka nabave ako su kumulativno ispunjeni sljedeci
uvjeti:

1. do potrebe za izmjenom doslo je zbog okolnosti koje pazljiv naruditelj nije mogao predvidjeti

2. izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora

3. svako povecanije cijene nije veée od 50 % vrijednosti prvotnog ugovora.

Clanak 15.
(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrsavati u skladu s uvjetima iz poziva
na dostavu ponude te odabranom ponudom.

(2) Naruéitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi i izdanih narudZbenica.
(3) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi, uz
odredbe ovoga Pravilnika, na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe zakona kojim se ureduju
obvezni odnosi.

PoniStenje postupka

Clanak 16.
(1) Narugitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku.

(2) Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih odredbama Zakona o
javnoj nabavi, kao i iz drugih razloga opravdanih organizacijskim, financijskim i tehni¢kim uvjetima.

(3) Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, narutitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(4) Rok za dono$enje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave je najvise 30 (trideset) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.




(5) Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave narutitelj je obvezan bez odgode dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv naéin.

(6) Na odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave zalba nije dopustena.

Ostali slu¢ajevi izravnog ugovaranja

Clanak 17.
(1) Postupak izravnog ugovaranja primjenjuje se, osim u slu¢aju propisanom ¢lankom 8. i ¢lankom 9.
ovog Pravilnika i za odredene predmete jednostavne nabave, neovisno o njihovoj procijenjenoj
vrijednosti nabave, u sljede¢im slu¢ajevima:

— ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena niti jedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, ili

— ako samo odredeni gospodarski subjekt moze izvoditi radove, isporuiti robu ili pruZiti usluge zbog
bilo kojeg od sljedeéih razloga:

a) cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenoga umjetnickog djela ili umjetnic¢ke izvedbe; b)
nepostojanje trzi$nog natjecanja zbog tehni¢kih razloga, ili ¢) zbog zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi
prava intelektualnog vlasniStva

— u onoj mjeri u kojoj je to prijeko potrebno ako, zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima
koje javni narugitelj nije mogao predvidjeti, nije moguce pridrzavati se rokova propisanih za postupke
jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom, s time da okolnosti na koje se poziva javni naruéitelj
za opravdanje iznimne Zurnosti ne smiju ni u kojem slucaju biti prouzro¢ene njegovim postupanjem

— 7za nabavu javnobiljeznikih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, kulturnih usluga, restoranskih
usluga i usluga cateringa

— za nabavu knjiga, stru¢nih &asopisa, struéne literature

— za usluge sudjelovanja na stru¢nim seminarima, edukacijama, znanstvenim skupovima

— za nepredvidene popravke gradevinskih objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara

— za nabavu rezervnih dijelova i potrosnog materijala za otklanjanje nepredvidenih popravaka obj ekata,
osnovnih sredstava i sitnog inventara '

— za ¢lanarine, biljege i sli¢no

— za kupnju avionskih, Zeljeznickih, autobusnih i drugih karata

— za dodatne isporuke od strane isporucitelja iz osnovnog ugovora o jednostavnoj nabavi, koje su
namijenjene ili kao djelomi¢na zamjena robe ili instalacija, ili kao prosirenje postojece robe ili
instalacija, ako bi promjena isporugitelja obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drukcije
tehnidke znadajke, 3to bi rezultiralo neuskladenos¢u ili nerazmjernim tehni¢kim potesko¢ama u radu i
odrzavanju

— usluge studenata i u¢enika sklapanjem ugovora o djelu.

Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 18.
(1) Narugitelj je obvezan dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4 (Cetiri)
godine od dana sklapanja ugovora o nabavi.

(2) Obrasci: Zahtjev za pokretanje nabave (Obrazac 1.), Poziv na dostavu ponude (Obrazac 2.),
Ponudbeni list (Obrazac 3.), Troskovnik (Obrazac 4.), Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
(Obrazac 5.), Odluka o odabiru (Obrazac 6.) i Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave
(obrazac 7.) tiskani su u dodatku ovog Pravilnika i njegov su sastavni dio.



Clanak 19.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Studentskog centra u
Osijeku.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave Studentskog centra u Osijeku od 21. rujna 2023.

RAVNATELJ
IVICA BREKALQO, univ. mag. oec.

£/

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plo¢i Studentskog centra
u Osijeku dana 24. prosinca 2024. te stupa na snagu 1. sije¢nja 2025.

TAJNIK
IVANA HERCEG MISKOVIC, univ. mag. iur.

1<

KLASA: 011-01/24-01/01
URBROJ: 2158-81-01-24-1277




Obrazac 1.

SVEUCILISTE J.J. STROSSMAYERA
U OSIJEKU
STUDENTSKI CENTAR U OSIJEKU
ISTARSKA 1B, OSIJEK

ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE

e Poslovna/organizacijska jedinica naruditelja:

e Naziv predmeta nabave: (iz Plana nabave);

e Procijenjena vrijednost (bez PDV-a): (iz Plana nabave);

e Rok poéetka i zavrSetka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluge:

¢ Planirano trajanje narudzbenice/ugovora:

e Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruzanje usluge:

¢ Rok, nadin i uvjeti pla¢anja:

e Osobe koje mogu sudjelovati u pripremi, provedbi postupka nabave i analizi :

¢ Opis predmeta nabave i tehni¢ki uvjeti:

o Tro$kovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i KoliCini:
(sastavni dio Zahtjeva za pokretanje postupka nabave);

o Poziv na dostavu ponude uputiti ée se gospodarskim subjektima:
- na sljedece e-mail adrese:
- objavom na internetskim stranicama Studentskog centra u Osijeku dana

U Osijeku,

(ime i prezime osobe koja pokrece zahtjev)

Odobrio ravnatelj




Obrazac 2.

Naruditelj: Studentski centar u Osijeku, Istarska 1B, Osijek, OIB 90017453174

(gospodarski subjekt, naziv, adresa, OIB)

Broj:
U Osijeku
POZIV NA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Narugitelj Studentski centar u Osijeku pokrenuo je nabavu __, tevam

upuéujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je sukladno Troskovniku.

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

2. UVJETI NABAVE
Vasa ponuda treba ispunjavati sljede¢e uvjete:
e nadin izvrSenja: narudzbenica/ugovor
o rokizvrienja: __ dana od dana primitka narudzbenice/stupanja ugovora na snagu

e rok trajanja ugovora/narudzbenice:

e rok valjanosti ponude: dana od dana otvaranja ponude

e mjesto izvrSenja: objekti Studentskog centra u Osijeku

e rok, nadin i uvjeti plaéanja: ___ danaod

¢ cijena ponude (odredbe o cijeni ponude): u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi
troskovi i popusti ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaze

redom: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, te cijena ponude sa PDV-om

o kriterij odabira ponuda: najniza cijena (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i
zahtjeva

e dokazi sposobnosti: prema potrebi

e ostalo: ovisno o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave npr. Jjamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj kazni.
Odredbe o podizvoditeljima i sl.



3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda mora sadrzavati:
e Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
e Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
4.NACIN DOSTAVE PONUDE
Ponuda s dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane

ovladtene osobe ponuditelja. Narugitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve
vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva na dostavu ponude.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

e rok za dostavu ponude: ponudu je potrebno dostaviti do godine, do
sati

o nadin dostave ponude: osobno, postom s naznakom na omotnici , e-
mailom

e mjesto dostave ponude: Studentski centar u Osijeku, Istarska 1B, Osijek, e-mail:

5. OSTALO

e Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba

e Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave
Narucitelj ée dostaviti ponuditelju u roku dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda

S postovanjem,

ime i prezime




Obrazac 3.
PONUDBENI LIST
Narugitelj: Studentski centar u Osijeku, Istarska 1B, Osijek, OIB 90017453174

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Ponuditelj:

Adresa ponuditelja:

OIB:

Broj ra¢una (IBAN):

Adresa za dostavu poste:

E-mail: Kontakt osoba ponuditelja:

Osoba ovladtena za zastupanje ponuditelja (funkcija):

Ovlastena osoba za potpisivanje ugovora:

Tel.
PONUDA
Broj ponude: Datum ponude:
Cijena ponude bez PDV-a:
PDV:
Cijena ponude sa PDV-om:
1ZJAVA

kojom potvrdujemo da prihvacamo sve uvjete iz Poziva na dostavu ponude

M.P.

ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja

potpis




Obrazac 4.

TROSKOVNIK

Predmet nabave:

Ponuditelj nudi cijene predmeta nabave putem ovog TroSkovnika, te obvezan ispuniti sve stavke
troskovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke troSkovnika.
Roba/oprema/uredaj koja je u Troskovniku koja je navedena kao primjer smatra se ponudenom, ako
ponuditelj ne navede nikakvu drugu robu/opremw/uredaj na za to predvidenom mjestu. Ponuditelj mora
navesti na za to predvidenom mjestu naziv proizvoda i naziv proizvodaca.

Red. Naziv i opis proizvoda Jed. Koli¢ina Jedini¢na cijena UKkupna cijena
broj mjere (eur, bez PDV-a) (eur, bez PDV-a)

Naziv proizvoda:

Naziv proizvodaca:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude sa PDV-om:

Ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja

Potpis




Obrazac 5.

SVEUCILISTE J.J. STROSSMAYERA U OSIJEKU
STUDENTSKI CENTAR U OSIJEKU, ISTARSKA 1B, OSIJEK

Broj:
U Osijeku,

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

1) Narutitelj: Studentski centar u Osijeku, Osijek, Istarska 1B, OIB 90017453174

2) Predmet nabave:

3) Vrsta postupka i zakonska osnova za provodenje postupka nabave: Jednostavna nabava,
sukladno ¢lanku 15. ZIN 2016. (NN 120/16.)

4) Evidencijski broj nabave: JN-

5) Procijenjena vrijednost nabave: bez PDV-a

6) Poziv na dostavu ponude broj: 2158-81-03- od godine,
objavljen na internetskim stranicama Studentskog centra u Osijeku dana
godine

7) Analiti¢ki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda do roka za dostavu ponuda:
do sati

Naziv ponuditelja

Broj i datum ponude

Cijena ponude bez PDV-a za predmet nabave

Iznos PDV-a

Cijena ponude sa PDV-om za predmet nabave

I. OBLIK PONUDE

Ponudbeni list - ispunjen i potpisan

Troskovnik- ispunjen i potpisan

Potpisan prijedlog ugovora

Ocjena (zadovoljava/ne zadovoljava):

II. RAZLOG ISKLJUCENJA

Narugitelj ée iskljuditi iz postupka jednostavne nabave gospodarskog
subjekta ako nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu je prema
posebnom zakonu pla¢anje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena odgoda
placanja.
Ponuditelj mora u ponudi dostaviti:

e Potvrda Porezne uprave o stanju duga (ne starija od 30 dana od dana

objave Poziva na dostavu ponude)

Iskljuéenje ponude (DA/NE)

III. UVJETI SPOSOBNOSTI

e izvod iz poslovnog, sudskog (trgovaikog), strukovnog, obrtnog,
registra udruga ili drugog registra,

Ocjena uvjeta sposobnosti (zadovoljava/ne zadovoljava)

IV. UVJETI TEHNICKE I STRUCNE SPOSOBNOSTI




e tehnicka i struéna sposobnost

Odbijanje ponude (DA/NE)

PMISPWENJ A OSTALIH UVJETA 1Z POZIVA ZA
PODNOSENJE PONUDA

Jezik ponude: hrvatski

Valuta: EUR

Rok isporuke:

Rok pla¢anja:
Nacin plac¢anja:

Potpisan ugovor

Prihvatljiva ponuda (DA/NE)

8) Kriterij za odabir ponude: najniZa cijena, uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na
dostavu ponuda.

9) Ostalo:

10) Ponude rangirane prema Kriteriju odabira:

1.
P

11) Prijedlog odabira:

12) Podaci o dijelu Ugovora koji se daju u podugovor i podaci o podizvoditeljima: nije
primjenjivo

Ovjeravaju predstavnici narucitelja:

1.

2,




Obrazac 6.

SVEUCILISTE J.J. STROSSMAYERA U OSIJEKU
STUDENTSKI CENTAR U OSIJEKU
ISTARSKA 1B, OSIJEK

Broj:
U Osijeku,

Na temelju odredbi &lanka 20. Statuta Studentskog centra u Osijeku i ¢lanka 12. stavka 4. Pravilnika o

provedbi postupaka jednostavne nabave, ravnatelj dana godine donosi
ODLUKU O ODABIRU
kojom se odabire Ponuda broj: od godine , ponuditelja
~_, 0OIB za predmet nabave:
Obrazlozenje

Podaci o predmetnoj nabavi:

e predmet nabave:

e Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi obzirom da se radi o nabavi usluge
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EUR

e evidencijski broj nabave: JN-

e procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

e cijena odabrane ponude (bez PDV-a):

e cijena odabrane ponude (sa PDV-om):

e zahtjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od:

e nadin izvrienja: ugovor/narudzbenica

Ravnatel]



Obrazac 7.

SVEUCILISTE J.J. STROSSMAYERA U OSIJEKU
STUDENTSKI CENTAR U OSIJEKU
ISTARSKA 1B, OSIJEK

Broj:
U Osijeku,

Na temelju odredbi &lanka 20. Statuta Studentskog centra u Osijeku i ¢lanka 16. Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave, ravnatelj dana godine donosi

ODLUKU O PONISTENJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

za predmet nabave:

Podaci o predmetnoj nabavi:
e evidencijski broj nabave: JN-

e procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a):

U postupku jednostavne nabave zaprimljene su ponude ponuditelja kako slijedi:

1. Ponuditelj (naziv, adresa, OIB), &ija ponuda ne zadovoljava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu
ponude, te se ista odbija.

2. Ponuditelj (naziv, adresa, OIB), ¢ija ponuda ne zadovoljava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu
ponude, te se ista odbija.

e Obrazlozenje: Narutitelj je nakon otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, sukladno Pozivu na
dostavu ponude, odlu¢io kao u izreci ove Odluke.

Ravnatelj




